
                                                                                

GD-F-007 V04 

 
 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA__06___ DEL MES DE___Diciembre__ DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Entrega ficha N2517610 de la  Institución Educativa Departamental San Miguel Sibaté. 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 Juan Carlos Baracaldo           

 Luis Eduardo Rodríguez Peña 79469155  X  Articulación  Cide. Luise968@hotmail.com  
lerodriguez5519@misena.e

du.co 

3115257742 x  
 
 
 
 
 

 Paulina Gorrais 33368355  X  Articulación  Cide pagorrais@misena.ed

u.co 
 

3123256326 x 
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ACTA No.2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

INFORME DE EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN FICHA 2517610 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, Diciembre 06 de 2022. 
 

HORA INICIO: 5:00pm HORA FIN: 6:00 Pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Centro Industrial y de Desarrollo Empresarial de 
Soacha 

REGIONAL CUNDINAMARCA / CENTRO 
INDUSTRIAL Y DE DESARROLLO 

EMPRESARIAL DE SOACHA. 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Registro de juicios en la plataforma 

2. Cierre de actividades en LMS 

3. Registro de novedades 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Brindar informe de ejecución del proceso de formación de la ficha 2517610 del año 2022.  
Esto con la finalidad de hacer el seguimiento correspondiente al estado de la ficha en cuanto 
a cantidad de aprendices matriculados, deserciones, y resultados de aprendizaje evaluados a 
la fecha. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Presentación del listado de aprendices que están matriculados en la ficha No. 
2517610 del programa Técnico en Asistencia Administrativa. De la Institución 
Educativa Departamental  San Miguel Sibaté. 
 

No. NOMBRES APELLIDOS 
TIPO 
DOC. DOCUMENTO ESTADO 

1 JUAN DIEGO NEME DE LOS REYES TI 1013098988 EN FORMACION 

2 ANGELA JULIETH GUAQUETA ACOSTA TI 1014862200 EN FORMACION 

3 DAXON JULIAN GUTIERREZ ALVAREZ TI 1019988722 EN FORMACION 

4 SERGIO ANDRES GUTIERREZ GARZON TI 1023368882 EN FORMACION 

5 SHYARA STEFANIA IBAÑEZ GAVIRIA TI 1023371936 EN FORMACION 

6 LAURA VALENTINA RODRIGUEZ MUÑOZ TI 1023375875 EN FORMACION 

7 JAIME ANDRES ARIAS DURAN TI 1023378431 EN FORMACION 

8 VALENTINA GARZON ORTIZ TI 1024475241 EN FORMACION 

9 
JULIAN MARTINIANO SANDOVAL 

SANABRIA TI 
1024475539 EN FORMACION 

10 GIAN PAULL TOVAR TONUZCO TI 1030536578 EN FORMACION 

11 MIGUEL ANGEL SOLER GAITAN TI 1033716026 EN FORMACION 

12 KAROL TATIANA BOHORQUEZ PIZA TI 1069718964 EN FORMACION 

13 
ANGIE LORENA PEÑALOZA 

CABALLERO TI 
1071328829 EN FORMACION 
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14 
ALEXIS ALEJANDRO GUERRERO 

GONZALEZ TI 
1072072076 EN FORMACION 

15 EDISON SEBASTIAN GARCIA PEDRAZA TI 1072188451 EN FORMACION 

16 ANDERSON ESTID JIMENEZ TORRES TI 1072188875 EN FORMACION 

17 LUISA FERNANDA PACHON JAIME TI 1072189063 EN FORMACION 

18 JUVER SEBASTIAN IBAÑEZ VILLALOBOS TI 1072189184 EN FORMACION 

19 NICOL ANDREA PAEZ MORENO TI 1072189516 EN FORMACION 

20 BRAYAN FABIAN BARRERA REAY TI 1072189701 EN FORMACION 

21 MAICOL JAVIER CUERVO MONTOYA TI 1073678034 EN FORMACION 

22 ERIKA JINETH GONZALEZ GARCIA TI 1073678085 EN FORMACION 

23 
MARIA FERNANDA SANDOVAL 

GONZALEZ TI 
1074526783 EN FORMACION 

24 ALEX YESID CHAVEZ GUERRERO TI 1074810303 EN FORMACION 

25 HEIDY LUCIA INFANTE PIZA TI 1074811886 EN FORMACION 

26 DANIEL FELIPE GARZON JIMENEZ TI 1099262240 EN FORMACION 

27 WILSON ALEXANDER AFRICANO CHITIVA CC 1192812680 RETIRO VOLUNTARIO 

 
1. En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen: 

Aprendices Matriculados 26 
Aprendices Retiro Voluntario 1 
Aprendices Traslado 1 
Aprendices para Deserción 0 

 
Quedan en formación para el año 2023 un total de 26 aprendices. 
 
Se adjunta reportes de listados asistencias de aprendices octubre-noviembre. 
 
2. Se hace revisión del reporte de juicios de evaluación encontrando las siguientes 

situaciones, acorde a la línea de tiempo: 
 

- Fase de 0 “Inducción” en la plataforma Sofía plus en estado APROBADO, los 27 
aprendices que están en formación. 
 

- Fase ANÁLISIS: Los 5 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en estado 
APROBADO, de los 26 aprendices que están en formación,  
 
1. De los 6 resultados de la fase de análisis, se evaluaron 5, El Rap 01 reconocer los 

sistemas de información de acuerdo a la disponibilidad y las necesidades de la 
organización no  fue evaluado por falta  de instructor. 

 
2. El aprendiz Laura  valentina Rodríguez Muñoz TI 1023375875 ingresa por traslado, 

quien esta al día en sus resultados de aprendizaje. 
 

- Fase PLANEACION: Los 5 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en 
estado APROBADO, de los 26 aprendices que están en formación, se aprobaron  23, 
quedando  pendiente 3 por perdida del año. 
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1. Los  siguientes aprendices tienen resultados  de aprendizaje sin calificar en esta 
fase por no aportar evidencias, a partir del momento que se enteraron, de  haber 
perdido el grado  decimo. Se les solicito realizar  retiro  voluntario, para volver a 
registrar matricula en el año 2023, porque repiten el grado en el año 2023. 

 
Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Estado 

TI 1024475539 JULIAN MARTINIANO SANDOVAL SANABRIA EN FORMACION 

TI 1072188451 EDISON SEBASTIAN GARCIA PEDRAZA EN FORMACION 

TI 1072189516 NICOL ANDREA PAEZ MORENO EN FORMACION 

 
 
2. De los 8 resultados de la fase de planeación, se evaluaron 5, los Rap. 02 utilizar 

recursos tecnológicos de la unidad administrativa de acuerdo a las tecnologías 
disponibles.   03 procesar datos utilizando herramientas informáticas de acuerdo a 
las necesidades de las unidades administrativas. 05 elaborar reportes de acuerdo 
con los requerimientos de información, no se evaluaros por falta de instructor.   

 
Se adjunta a la presente acta: 

1. Reporte de juicios de evaluación descargado de la plataforma SENA Sofia Plus. 
2. Listado de aprendices con actividades pendientes. 

 
SE DESCRIBEN A CONTINUACIÓN LAS OBSERVACIONES PERTINENTES: 
(llamados de atención, planes de mejoramiento, aprendices de inclusión). 
 
 

CONCLUSIONES 
Una vez realizada la respectiva verificación de las fichas a cargo del instructor se evidencia 
que se encuentran conforme el procedimiento de la formación profesional de la ficha 
relacionada. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisión estado  ficha 2517610 a cargo 
del instructor que impartió la formación 
en el año 2022. 

 
Luis Eduardo Rodríguez 
peña Instructor  a cargo de 
la ficha.2517610. 
 
Paulina Gorrais Instructor  
Evaluador. 
 
 

 
 
 

 
06/12/2022. 

 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 


